Guatemalo, 04 de marzo de 2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mdas atenta me dirjo a usted con el propoésito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a o estipulado
en el Conbrato Adminisirativo por servicios iécnicos NOmero 847-2020
aprobado  mediante el Acverdo Ministerial Ndmero  10-2020,
correspondiente al pericdo del 01 al 04 de marzo del presente afio y para el
cobro de mis honorarios estoy presentado o factura nimero 00011 serie “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

= Apoyar en la realizacidon del andlisis correspondiente ¢ los
expedientes para liquidacidon en Financiero.

s  Apovyar en el andlisis de los formularios de pedido de Direccién y
Coordinacidn, asi como de las Direcciones.

s Apoyar en el control del registro de proveedores.
e«  Apoyar en el controlinterno de las ordenes de compra.

e Apoyar en las cofizaciones de compras gue se efectian en o
Direccidon General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las
Culturas.



RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoyd en la realizacion del andlisis correspondiente a los
expedientes para liquidacion en Financiero.

+ Se brindd apovyo en el andlisis de los formularios de pedido de
Direccidn y Coordinacion, asi como de las Direcciones.

= Se apoyé en el conirol de registro de proveedores.
+ Se brindd apoyo en el control interno de las érdenes de compra.
s Se apoyod en las cofizaciones de compras que se efecitan enla

Direccidon General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de los
Culturas.

Vo.Bo. isabe ﬁ%&;
Jefo Administrativa a..

Direccion General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES



